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Todos los manuscritos que son recibidos en la Ibero-American Journal of
Psychology and Public Policy (IJP&PP) están sujetos a revisión por doble

ciego (double-blind peer review). 

¿Por qué la revista IJP&PP solicita subir
dos versiones del manuscrito?

Esto significa que

Los revisores/as no
conocen la identidad de

los/as autores/as
durante el proceso de

revisión. 

Los/as autores/as no
conocen quienes son
los/as revisores/as de

su trabajo. 

Esta modalidad de revisión evita que el proceso de revisión resulte afectado
por un posible juicio subjetivo debido a la autoría y/o afiliación del

manuscrito, permitiendo que cada revisor/a se pueda enfocar en su tarea
evaluativa. 

Anonimizar un manuscrito no sólo implica quitar la autoría en la portada,
supone omitir toda fuente de información que pueda dar cuenta de la

identificación de los/as autores/as dentro del documento y fuera de éste
(metadatos del archivo).

En este instructivo encontrará las acciones, paso a paso, para realizar este
proceso y asegurarse de que su manuscrito cumpla como versión anónima
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Para ejemplificar este primer paso, se utilizará un artículo ya publicado en la revista
(Ramos et al., 2024)
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Paso 1: 
Anonimizar datos dentro del archivo 

Una vez que complete todas las secciones de su manuscrito en la plantilla de la
IJP&PP, por favor, duplique el archivo para generar la copia anónima

Debe remplazar toda la
información relativa a su identidad
o afiliación institucional con:
“[OMITIDO PARA REVISIÓN DE
PARES]”: 

Nombres de los/as autores/as 

Afiliación institucional e
información de contacto de
los/as autores/as 

Sección de
“Statements” al final
del manuscrito

Nombre de la
universidad o institución
asociada al Comité Ético
Científico que aprobó el
estudio (si corresponde)

Dado que la información que pueda revelar la autoría o afiliación de un manuscrito
puede variar o tomar diversas expresiones, le solicitamos que evalúe críticamente su

manuscrito y omita la información que considere pertinente.

En la copia anónima

Portada del manuscrito:

Sección Statements:

Sección Procedimientos
y resguardo éticos:
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Si bien, nuestra plantilla de estilo está configurada para que no se realice esta acción
al editar el documento, esta configuración pudo haberse afectado. Por ello, le

solicitamos verifique que la copia anónima de su manuscrito no posea información
personal en los metadatos.
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Paso 2: 
Eliminar los metadatos del archivo 
Microsoft Word registra, de manera automática, información personal del usuario que
edite y guarde un documento .docx, estos datos son registrados en los metadatos del

archivo.

 Busque el archivo de su manuscrito en la carpeta donde esté guardado y haga
click sobre el botón derecho en el archivo, seleccionado la opción “Propiedades”
(o también puede usar el atajo Alt+Enter). 

1.

Esta acción abrirá la siguiente ventana:2.

Dentro de esta ventana deberá seleccionar
la pestaña “Detalles” para verificar que su
archivo no posea información en los
metadatos

Es posible que en la pestaña “Detalles”
aparezca su información personal o de sus
co-autores/as. En nuestro ejemplo, aparece
información en la categoría “Autores”,
“Guardado por” y en “Organización”.

Por favor, verifique la lista completa que
aparece en esta pestaña, en caso de que no
aparezca información asociable a su autoría y/
o afiliación institucional significa que su
archivo cumple con los requisitos de
anonimidad.

En caso de que observe información relevante, como en el ejemplo presentado,
siga los pasos que aparecen en la página 4 de esta guía.

Siga los siguientes paso para verificar presencia de metadatos:
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Paso 2: 
Verificar los metadatos del archivo 
Existen diversas formas para eliminar la información que aparece en los metadatos de

un archivo, le sugerimos la siguiente opción:

En la misma ventana de “Propiedades” del
archivo, en la sección inferior de la pestaña

“Detalles” podrá encontrar la opción
“Quitar propiedades e información

personal”. Esto abrirá una tercera ventana.

Para borrar la información, seleccione las
siguientes opciones:

1

2

1

2

“Quitar las siguientes propiedades de
este archivo”

“Seleccionar todo”

3
3 “Aceptar” 

La acción anterior cerrará la ventana “Quitar propiedades e información personal”.
Ahora podrá cerrar la ventana de propiedades y la copia anónima de su manuscrito

estará lista para ser adjuntada en la plataforma de envío en línea.

Recuerde que si, luego de estas acciones, vuelve a editar y/o guardar el archivo .docx
de su manuscrito es posible que se registre nuevamente información en los

metadatos. Por lo que, le sugerimos que realice estas acciones una vez que su
manuscrito se encuentre finalizado y listo para el envío.

Para usuarios de Word para Mac, en el documento abierto vaya al Menú Archivo ->
Propiedades. Esto abrirá la ventana “Propiedades”, vaya a la pestaña “Resumen” y

borre manualmente los campos que contengan información personal o institucional,
luego pulse “Aceptar”. Para finalizar, guarde su documento antes de cerrarlo.


